$®  Amtsgericht
?_‘2 Betreuungsgericht
Informationen ftr rechtliche Betreuer zur Rechnungslegung

Fur die Rechnungslegung gelten folgende Vorschriften:

Die Rechnungslegung soll eine geordnete Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben
enthalten und Uber den Zu- und Abgang des Vermdgens sowie Uber den Vermogensstand zu
Beginn und zum Ende des Abrechnungszeitraums Auskunft geben und mit Belegen versehen
sein (vgl. 88 1908 i Abs. 1 Satz 1; 1840; 1841 BGB).

Bitte beachten Sie folgende Hinweise:

1. Die Einnahmen und Ausgaben sind zu belegen (z.B. durch Rechnungen, Kontoausziige,
Durchschriften der Uberweisungsauftrage, Quittungen der Empfanger). Die Belege sind in
zeitlicher Reihenfolge zu ordnen, mit laufenden Nummern zu versehen und in dieser Rei-
henfolge in der Abrechnung aufzufiihren. Ausgenommen von der Nachweispflicht sind Ein-
nahmen und Ausgaben, Uber die Ublicherweise keine Belege erteilt werden. Dies kdnnen
z.B. auch kleinere Anstandsgeschenke und Trinkgelder sein. Grundsatzlich darf der Betreu-
er in Vertretung des Betreuten allerdings keine Schenkungen vornehmen. Auch Uber Ein-
kéaufe fur den taglichen Lebensbedarf im Ublichen Umfang (z.B. Lebensmittel, Gebrauchsar-
tikel) verlangt das Gericht i.d.R. keine Belege. Eingereichte Originalbelege erhalten Sie
nach Prifung durch das Betreuungsgericht zuriick. Kopien der Belege fiir das Gericht brau-
chen daher nicht angefertigt werden.

2. Bei mehreren Konten (Giro-, Spar-, Depotkonten) rechnen Sie zweckmaRigerweise jedes
Konto einzeln ab.

3. Prifen Sie bitte in jedem Fall nach, ob der von Ihnen ermittelte rechnerische Bestand auch
mit dem tatséchlichen Kontostand und Bargeldbestand Ubereinstimmt.

4. Verwalten Sie Grundstiicke, die zum Vermoégen des/der Betreuten gehoéren, nicht selbst, so
Uberzeugen Sie sich von der ordnungsgeméfRen Verwaltung durch den beauftragten Ver-
walter. Als Jahresrechnung ist dann eine Abrechnung des Verwalters mit Ihrer Versicherung
einzureichen, dass Sie sich selbst von der ordnungsgemalen Verwaltung tiberzeugt und die
Abrechnung anhand der Unterlagen geprift und in Ordnung befunden haben. Prifen Sie bit-
te auch, ob die Mieten der gegenwartigen Marktlage entsprechen.

5. Bei einem Erwerbsgeschaft mit kaufmannischer Buchfiihrung gentgt als Abrechnung eine
aus den Bichern gezogene Bilanz. Das Betreuungsgericht kann die Vorlage der Bucher und
Belege verlangen.

6. Ist ein Gegenbetreuer bestellt, leiten Sie Ihre Rechnungslegung bitte zun&achst ihm zur Pri-
fung zu.

7. Bei der Rechnungslegung ist auch tber die personlichen Verhéaltnisse des/der Betreuten zu
berichten (Aufenthalt, Unterbringungsverhaltnisse, Mitteilung genehmigungspflichtiger
Rechtsgeschéfte, Bedarf an Veranderungen im Aufgabenkreis der rechtlichen Betreuung).

Diese Informationen gelten auch bei einer Pflegschaft fiir Abwesende oder unbekannte Beteiligte.

BG_VS_18 Merkblatt zur Rechnungslegung (DV 09.2009)



